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 قدمةم

تتُثلللللٌ ٖلللللرٙ ايطٝاضللللل١ ايتلآسٜلللللخ بالمبلللللادلم ٚا داس ٚالسللللل م ا ضللللل ١َٝ المٓبللللل  الضلللللا  يطلللللًٛى  

ايفللللللسد  ْٚشللللللس ايكللللللِٝ  َلللللل  تلآصٜللللللص ايكللللللِٝ المٗٓٝلللللل١ ٚالس قٝلللللل١   ع قلللللل١ المٛ للللللخ َلللللل  شَ ٥لللللل٘   

 ٛ ي١ٝ  ٚالايتللللصاّ بٗللللا َلللل  تلآصٜللللص  كلللل١ ايلآُلللل ٤  ٚزؤضللللا٥٘  ٚايللللتح تٓللللدزم ةلللل  لمسللللاز تُٓٝلللل١ زٚ  المطلللل٦

 بالخدَات ايتح تكدَٗا الجُلآ١ٝ  ٚايلآٌُ ع٢ً َهافح١ ايفطاد بشت٢ صٛز٠.

 الهطاق

ةللدد ٖللرٙ ايطٝاضلل١ المطلللٚيٝات ايلآاَلل١ عًلل٢ نافلل١ ايلآللاًَع َٚللٔ تللِ ع قللات تلآاقدٜلل١ ٚت ٛعٝلل١   الجُلآٝلل١            

 .اص١ ٚفكاً يلأْظ١ُٜٚطتث٢ٓ َٔ ذيو َٔ تصدز تِ ضٝاضات ضًٛى ٚ ٝف١ٝ س

 البًاى

 تضُٔ الجُلآ١ٝ ٚايلآاًَع بٗا ٚنٌ َا ٜتبلآٗا ع٢ً حد٠ الايتصاّ بل:

 : أولًا: الهزاية   

 ايترف  عٔ نٌ َا يخٌ بشسف ايٛ ٝف١. .1

 تخصٝص ٚق  ايلآٌُ لدا٤ ايٛاجبات ايٛ ٝف١ٝ.  .2

 ايلآٌُ سازم ٚق  ايلآٌُ َت٢ َا سًب ذيو ٚفكاً لمصًح١ الجُلآ١ٝ. .3

 ُلآ١ٝ ايتح ٜلآٌُ بٗا ٚااٜتٗا.سد١َ أٖداف الج  .4

 ا لماّ بالْظ١ُ ٚايًٛا٥ح ٚت بٝكٗا دٕٚ تجاٚش أٚ اُٖاٍ.  .5

 ايتحًٞ بايٓصا١ٖ   أٟ ةكٝل زسمٞ ٜشازى فٝ٘ أٚ دع٣ٛ قضا١ٝ٥. .6

 اتخاذ ا جسا٤ات ايسسم١ٝ يضُإ ضس١ٜ الملآًَٛات ايشخص١ٝ يلآسسٜٔ.  .7

 دٕٚ تمٝٝص.تٛسٞ المٛضٛع١ٝ   تصسفات٘ َٔ س ٍ ايلآٌُ بحٝاد١ٜ ٚ .8
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 : ثانًاً: الىاجبات تجاه المشتفًديو والعملاء  

 احتراّ حكٛقِٗ َٚساعا٠ َصالحِٗ دٕٚ اضتثٓا٤ ٚايتلآاٌَ َلآِٗ بحطٔ ٚيباق١. .1

 ايطلآٞ يهطب  كت٘ عبر ايٓصا١ٖ. .2

 ايتجاٚس َلآِٗ ٚفل ايطًٛى ايطًِٝ   نٌ العُاٍ بما ٜتفل َ  الْظ١ُ ٚايتلآًُٝات. .3

 ٚالملآًَٛات ايشخص١ٝ بطس١ٜ تا١َ ٚفكاً يلأْظ١ُ ٚايتلآًُٝات.ايتلآاٌَ َ  ايٛ ا٥ل  .4

 .الاَتٓاع عٔ أٟ عٌُ ٜل س ضًباً ع٢ً ايثك١ ايٛ ٝف١ٝ .5

 : ثالجاً: المحظىرات العامة
يحظللللس عًلللل٢ ايلآللللاًَع لمضللللا٠٤ اضللللتلآُاٍ ايطللللً ١ ايٛ ٝفٝلللل١ ٚاضللللت  ٍ ايٓفللللٛذ  بكبللللٍٛ أٚ        .1

   ٝ ٗللللللا   ْظللللللاّ َهافحلللللل١  سًللللللب ايس لللللل٠ٛ أٚ ازتهللللللاس أٟ صللللللٛز٠ َللللللٔ ايصللللللٛز المٓصللللللٛ  عً

 ايس ٠ٛ.

 يحظس ع٢ً ايلآاًَع ايتصٜٚس أٚ أٟ صٛز٠ َٔ صٛز٠.  .2

يحظللللللس عًلللللل٢ ايلآللللللاًَع الجُلللللل  بللللللع ٚ ٝفللللللتع ٚ ازضلللللل١ أسللللللس٣ دٕٚ الحصللللللٍٛ عًلللللل٢       .3

 َٛافك١ َطبك١ بريو.

يحظلللللس عًللللل٢ ايلآلللللاًَع الا لللللتراى   ايشلللللها٣ٚ الجُاعٝللللل١ أٚ زفللللل   لللللها٣ٚ نٝدٜللللل١ ضلللللد    .4

 أ خا  أٚ جٗات.

ًع جملللل  ايٛ للللا٥ل أٚ ايلآٝٓللللات أٚ الملآًَٛللللات ايشخصلللل١ٝ عللللٔ أٟ  للللخص  يحظللللس عًلللل٢ ايلآللللاَ .5

 .لملا إٔ تهٕٛ   لمساز ْظاَٞ ٚضُٔ َت ًبات ايلآٌُ ايضسٚز١ٜ

يحظس ع٢ً ايلآاًَع افشا٤ الملآًَٛات ايطس١ٜ أٚ ايٛ ا٥ل أٚ المطتٓدات ايتح ةٌُ ساب   .6

ق١ ايتلآاقد١ٜ َلآِٗ ال١ُٖٝ ٚايطس١ٜ ٚايتح حصٌ عًٝٗا بطبب ٚ ٝفت٘ حت٢ بلآد اْتٗا٤ ايلآ 

 َالم ٜهٔ ايهشخ عٓٗا َطُٛحاً ب٘ صساح١ بمٛجب الْظ١ُ.

يحظس ع٢ً ايلآاًَع ا فصا  يٛضا٥ٌ ا ع ّ بأٟ َداس١ً أٚ تلآًٝل أٚ تصسٜح   َٛضٛعات  .7

 لاشاي  ة  ايدزاض١ أٚ ايتحكٝل  أٚ عبر أٟ َٔ ٚضا٥ٌ ايتٛاصٌ الاجتُاعٞ.

أٚ ايًللللّٛ لمم المًُهلللل١ أٚ أٟ حهَٛلللل١ سازجٝلللل١    يحظللللس عًلللل٢ ايلآللللاًَع تٛجٝلللل٘ أٟ َللللٔ ايٓكللللد   .8

 عبر أٟ ٚض١ًٝ َٔ ٚضا٥ٌ ا ع ّ ايداس١ًٝ أٚ الخازج١ٝ.

يحظلللللس عًللللل٢ ايلآلللللاًَع اصلللللداز أٚ ْشلللللس أٚ ايتٛقٝللللل  عًللللل٢ أٟ س ابلللللات أٚ بٝلللللإ ٜٓلللللاٖ            .9

 .ضٝاض١ المًُه١ أٚ ٜتلآازض َ  أْظُتٗا ايطٝاض١ٝ َٚصالحٗا



 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 جمعًة شباب الطائف
 المطج١ً يد٣ ٚشاز٠ المٛازد ايبشس١ٜ 

 ( 37666ايت١ُٝٓ الاجتُاع١ٝ بسقِ : ) ٚ

 ............................................الرقــــــــــــــــــــــــم :         
 هـ 41        /      خ :      /ـــــــاريــــــــــــــالت                 
 ................... .......................المشفوعات :                  

  
 رابعاً: الهدايا والامتًازات

ايلآللللاًَع قبللللٍٛ اتبللللات أٚ الاَتٝللللاشات أٚ الخللللدَات ايللللتح تلآللللسض عًللللِٝٗ بشللللهٌ   يحظللللس عًلللل٢  .1

 َبا س أٚ اير َبا س أٚ أٟ َٝص٠ ٜهٕٛ تا تأ يراً ع٢ً ْصاٖت٘.

يحظللللللس عًلللللل٢ ايلآللللللاًَع قبللللللٍٛ أٟ تهللللللسِٜ أٚ ٖدٜلللللل١ أٚ جللللللا٥ص٠ َللللللٔ أٟ جٗللللللات سازجٝلللللل١ دٕٚ   .2

 الحصٍٛ ع٢ً َٛافك١ زسم١ٝ َٔ الج١ٗ المشسف١.

يحظللللللس عًلللللل٢ ايلآللللللاًَع قبللللللٍٛ أٟ تطللللللٗٝ ت أٚ سصللللللَٛات عًلللللل٢ المشللللللترٜات الخاصلللللل١ َللللللٔ   .3

 المٛزدٜٔ ايرٜٔ يدِٜٗ َلآاَ ت َ  الجُلآ١ٝ.

يحظللللس عًلللل٢ ايلآللللاًَع اضللللتخداّ أٟ َلآًَٛلللل١ حصللللًٛا عًٝٗللللا بحهللللِ عًُللللِٗ يًحصللللٍٛ عًلللل٢     .4

 .سد١َ أٚ َلآا١ًَ ساص١ َٔ أٟ ج١ٗ

 : خامشاً: استخدام التقهًة   
ايتكٓٝللللل١ ايلللللتح   اذ جمٝللللل  الاجلللللسا٤ات اي شَللللل١ يًُحافظللللل١ عًللللل٢ الجٗلللللص٠     عًللللل٢ ايلآلللللاًَع اتخللللل   .1

 بحٛشت٘ ٚعٗد٠ عًٝ٘.

ًٜتلللصّ ايلآلللاًَع بلآللللدّ ةُٝلللٌ بللللساَا أٚ ت بٝكلللات عًللل٢ الاجٗللللص٠ لملا بلآلللد ايتٓطللللٝل َللل  ايكطللللِ          .2

 الملآني بريو.

ًٜتللللصّ ايلآللللاًَع بلآللللدّ اضللللتخداّ الجٗللللص٠ لملا لاللللساض ايلآُللللٌ  ٚعللللدّ تخللللصٜٔ َلآًَٛللللات يٝطلللل       .3

 ُٔ ايلآٌُ.َٔ ض

ًٜتللللللصّ ايلآللللللاًَع بالافظلللللل١ عًلللللل٢ َلآًَٛللللللات ايللللللدسٍٛ الخاصلللللل١ بٗللللللِ ٚالملآًَٛللللللات ايطللللللس١ٜ             .4

 المٛجٛد٠   الجٗص٠ الخا  بِٗ.

 : سادساً: التعامن مع الانترنت   
عًلللل٢ ايلآللللاًَع ايللللرٜٔ تتللللٛافس يللللدِٜٗ لمَهاْٝلللل١ ايٛصللللٍٛ لمم  للللبه١ الاْترْلللل  الايتللللصاّ باضللللتخداّ   .1

 ايشبه١ لاساض ايلآٌُ.

 تصّ ايلآاًَع بشسٚط َٚت ًبات حكٛم المًه١ٝ ايفهس١ٜ يًبراَا ٚالمًفات.ًٜ  .2

ًٜتلللللصّ ايلآلللللاًَع بلآلللللدّ ةُٝلللللٌ أٟ َلللللٛاد نًللللل١ بلللللا داس ٚالعلللللساف أٚ أٟ ْشلللللاط الللللير ْظلللللاَٞ    .3

 .ٜلآاقب بمٛجبٗا َستهب٘

ًٜتللللصّ ايلآللللاًَع ايللللرٜٔ سصللللص تللللِ بسٜللللد ايهترْٚللللٞ عللللدّ اضللللتخداَ٘  ْشللللا٤ زضللللا٥ٌ لا تتلآًللللل   .4

ٓٛسلللل١ بٗللللِ  ٚعللللدّ فللللتح أٟ زضللللاي١ َللللٔ َصللللدز اللللير َلآللللسٚف لملا بلآللللد ايتٓطللللٝل َلللل        بالعُللللاٍ الم

 ايكطِ الملآني بريو
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 : سابعاً: مكافحة الفشاد

ًٜتللللصّ ايلآللللاًَع إٔ ٜفصللللحٛا س ٝللللا يًجُلآٝلللل١ عللللٔ أٟ حايلللل١ تلآللللازض َصللللا  حايلللل١ أٚ  تًُلللل١  ٚإٔ        .1

ٜهللللٕٛ أحللللد اقسبا٥لللل٘   لا ٜشللللازى   أٟ قللللساز ٜللللل س بشللللهٌ َبا للللس أٚ اللللير َبا للللس عًلللل٢ تسضللللٝ٘ أٟ عكللللد        

 .سسف فٝ٘

ٜتٛجللللب عًلللل٢ ايلآللللاًَع ا بلللل ني س ٝللللا يًكطللللِ الملآللللني عللللٔ أٟ تجللللاٚش يلأْظُلللل١ ٚايتلآًُٝللللات ايٓافللللر٠           .2

ايلللتح ٜ ًللل  عًٝٗلللا سللل ٍ عًُللل٘  ٚابللل ني الجٗلللات المختصللل١ علللٔ أٟ فطلللاد عًلللِ بللل٘ أ ٓلللا٤ ٚ ٝفتللل٘ ٚذيلللو      

   ضبٌٝ جٗٛد َهافح١ ايفطاد

 : ثامهاً: التزام الجًة لممىظف     
عًلللللل٢ ا داز٠ ايتٓفٝرٜلللللل١   الجُلآٝلللللل١ ْشللللللس ٖللللللرٙ ايطٝاضلللللل١   َٛقلآٗللللللا الايهترْٚللللللٞ  ٚتلآسٜللللللخ         .1

 ايلآاًَع بٗا ٚلمب اِٗ بأْ٘ يجب عًِٝٗ الايتصاّ بأحهاَٗا.

عًلللل٢ ا داز٠ ايتٓفٝرٜلللل١   الجُلآٝلللل١ ت٦ٝٗلللل١ ب٦ٝلللل١ عُللللٌ لمَٓلللل١ ٚصللللح١ٝ يًلآللللاًَع تًلللل  المت ًبللللات    .2

 ايًٛا٥ح ٚايكسازات بلآداي١ ٚلمْصاف دٕٚ تمٝٝصالضاض١ٝ لدا٤ عًُِٗ  ٚت بٝل الْظ١ُ ٚ

 المشؤولًات  
ت بلللللل ٖلللللرٙ ايطٝاضللللل١ ضلللللُٔ أْشللللل ١ الجُلآٝللللل١ ٚعًللللل٢ جمٝللللل  ايلآلللللاًَع ايلللللرٜٔ ٜلآًُلللللٕٛ ةللللل  لمداز٠      

ٚا للللللساف الجُلآٝلللللل١ الاسلللللل ع عًلللللل٢ الْظُلللللل١ المتلآًكلللللل١ بلآًُللللللِٗ ٚعًلللللل٢ ٖللللللرٙ ايطٝاضلللللل١ ٚا لمللللللاّ بٗللللللا     

حهلللللاّ عٓلللللد أدا٤ ٚاجبلللللاتِٗ َٚطللللللٚيٝاتِٗ ايٛ ٝفٝللللل١. ٚايتٛقٝللللل  عًٝٗلللللا  ٚالايتلللللصاّ بملللللا ٚزد فٝٗلللللا َلللللٔ أ

ٚعًللللل٢ لمداز٠ الملللللٛازد ايبشلللللس١ٜ ْشلللللس ايلللللٛعٞ بثكافللللل١ َٚبلللللادلم ايطلللللًٛى ايلللللٛ ٝفٞ ٚاس قٝلللللات ايٛ ٝفللللل١       

 ٚتصٜٚد جمٝ  ا دازات ٚالقطاّ بٓطخ١ َٓ٘. 
 
 

 


